
安徽国际商务职业学院处室文件 

 

皖商院教〔2022〕31 号 

 
 

关于做好 2022-2023 学年第一学期 
联合培养本科生开学工作的通知 

 

各二级学院： 

2022—2023 学年第一学期的教学工作即将开始,为保证工作

有序开展，现就新学期开学工作通知如下： 

一、总体时间安排 

1. 8 月 30 日-31 日，2021 级联合培养本科学生报到，发放

教材。 

2. 9 月 1 日，2021 级联合培养本科生上课，2022 级联合培

养本科生报到。 

3. 9 月 2 日，2022 级联合培养本科生发放教材。 

4. 9 月 3 日-4 日，2021 级联合培养本科生进行上学期期末

考试补考，2022 级联合培养本科生开展入学教育。 

5. 9 月 5 日，2022 级联合培养本科生上课。 

6. 9 月 1 日-7 日，举行“开学第一课”活动。
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其它安排参见 2022-2023 学年第一学期校历（附件 1）。 

报到时间如遇疫情变化确需调整，将另行通知。 

请各学院提前通知到全体专兼职教师和外聘教师，确保任教

师按时到岗，通知到全体学生按时上课。 

二、开学准备工作 

1.疫情防控相关要求： 

（1）教学要求：所有授课教师应在第一节课上融入传染病

防控教育、生命教育、心理健康教育、爱国主义教育等的内容，

引导学生树立正确的世界观、人生观和价值观。 

（2）纪律要求：授课教师应安排学生有序进出教室。上课

期间学生要尽可能保存适当距离，根据疫情防控要求佩戴口罩，

教室要开窗通风，保持室内空气流通。授课教师需严格做好学生

课堂考勤。授课教师需要对未到学生进行跟踪，要求班委及时报

辅导员上报学院。 

（3）突发事件应急处理：上课期间，学生如出现身体不适

等异常情况，授课教师应及时安排送校医务室并上报学校。 

2.各学院务必及时下发班级课表和教师课表，并通知到教师

本人，如发现排课冲突等问题请及时与教务处沟通。各任课教师

应严格按照课表上课，不得擅自作任何调整。 

3.各学院应提前核查任课教师的授课计划、教案、授课手册

等各项教学资料是否备齐。 

4.各学院应参照《安徽国际商务职业学院关于印发外聘教师

管理办法（2021 年修订）的通知》（皖商院教〔2022〕2 号文）

要求，加强外聘教师资格审核与管理，并于 9 月 1日之前提交《外
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聘教师审批表》和相关证明材料至教务处。 

5.各学院应于正式上课前布置各有关班级认真检查教室、桌

椅配备、电灯、电源、空调以及多媒体等教学设施，发现问题及

时和总务处、教务处等部门联系维修，确保教学设施正常运行。 

6.各有关部门应及时组织学生或有关人员打扫教室、实训室

以及机房等教学场地卫生，确保教学场地整洁干净，后勤管理部

门组织人员对教学场所定期进行消杀。 

三、教材领取安排 

1.教师教材领用：集中于 8 月 30 日上午，由各学院派人统

一领取，联系人：李静雯，联系电话：66319753。 

2.学生教材领用：由各班级班长带队到教材室（图书馆地下

车库西北侧入口处）领取，具体安排见附件 2。 

四、作息时间安排 

上课作息时间具体安排见附件 3，请各学院通知任课教师仔

细查阅。 

校车时间安排请关注学校 QQ 群通知或咨询校办公室。 

 

附件: 1.2022-2023 学年第一学期校历 

          2.2022-2023 学年第一学期教材发放安排 

      3.2022-2023 学年第一学期作息时间表 

      

   

               教务处 

                                      2022 年 8 月 24 日 
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附件 1  
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附件 2 

2022-2023 学年第一学期教材发放安排 

    一、教材发放时间 

时间 班级 

8 月 30 日上午 8:30-11:30 21 级电子商务本科班 

8 月 31 日上午 8:30-11:30 21 级金融学本科班 

8 月 31 日下午 1:00-4:20 21 级商务英语本科班 

9 月 2 日上午 8:30-11:30 22 级各本科班 

二、教材发放地点 

教材室：图书馆地下车库西北侧入口处。 

三、注意事项 

1.为减少学生排队时间，保障教材发放工作有序进行，请各

班级务必按规定时间、以班级为单位进行领取； 

2.请各班级安排专人负责，按照发放表（现场领取）逐一核

对教材是否相符，如有差错联系教务处李静雯老师； 

3.领取教材后如教材有缺页和破损情况，请到教材室更换。 
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附件 3 

2022—2023 第一学期作息时间表 
（2022 年 9 月 1 日起执行） 

时间段 节  次 

上课时间 

思行楼（1 号楼） 

思德楼（2、3 号楼）、 

徽苑实训室 

思诚楼（4、5号楼）、 

电商大楼、操场 

上  

 

午  

预 备 8:20 

第 1～2节 8:30～9:50 

课间休息 30 分钟 15 分钟 

第 3～4节 10:20～11:40 10:05～11:25 

下  

 

午  

预 备  13:50 

第 5～6节 14:00～15:20 

课间休息  10 分钟 

第 7～8节 15:30～16:50 

晚  
   

上 

第 9～10 节 18:00～19:20 

课间休息 10 分钟 

第11～12节 19:30～20:50 
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安徽国际商务职业学院教务处               2022年 8月 24日印发 

                                    （共印 2份） 


