1、教学秘书添加二级学院毕业论文指导教师
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2、指导教师课题申请
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3、提交申请后，教学秘书审核通过教师申请的课题
教学秘书界面
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课题申请完成。


4、学生选题
学生登录界面
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5、指导教师确认学生选题
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指导教师接收学生选题后，如果学生想修改题目，指导教师可以进行学生题目修改
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6.学生选题确认后，指导教师需要进行任务书上传
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7、学生选题确认后进入过程资料环节，可以上传论文初稿
[image: ]
查看指导教师的任务书，上传初稿，上传成功后，右边会有初稿文档
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8、学生上传初稿后，指导教师进行审阅
[image: ]
点击需要审核的学生条目，下方出现学生上传的文档，下载论文即可开始论文审阅工作
[image: ]


9、经过论文初稿、二稿、定稿后，教师可以进行成绩录入
[image: ]
[image: ]
10、指导教师成绩录入完成后，经过评审小组评定和学院审核，最终在“学生过程资料”里面上传《毕业设计（实践）报告鉴定表》
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